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Příloha č. 1

Seznam a popis agend obsahujících osobní údaje

Město Toužim vykonává následující agendy, při jejichž zpracování dochází ke zpracování osobních údajů.
	ID agendy
	Seznam agend
	Účel zpracování
	Kategorie osobních údajů
	Forma zpracování

	01
	Evidence žadatelů o byty
	Evidence žádostí o přidělení bytů
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	02
	Czechpoint - vydávání výpisů z rejstříků
	Evidence žadatelů o vydávání výpisů z rejstříků
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	03
	Přidělování čísel popisných
	Evidence žadatelů přidělení popisných čísel
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	04
	Evidence kastrace koček a kocourů
	Přijímání a vedení žádostí o poskytnutí finančního daru občanům města Toužim na kastraci koček a kocourů
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	05
	Evidence nalezených psů
	Evidence nalezených psů a jejich předání vlastníkům či novým majitelům
	běžné identifikační údaje
	listinná 

	06
	Evidence obyvatel
	Vedení evidence obyvatel
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	07
	Evidence rybářských lístků
	Přijímání a vedení žádostí za účelem vydání rybářských lístků
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	08
	Evidence smluv pro nakládání s komunální 

odpadem 
	Sepsání a vedení smluv ve věci nakládání s komunálním odpadem a zapojení se do systému obce
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	09
	Evidence škůdců, chorob, plevelů a černých skládek
	Evidence záznamů o výskytu škůdců, chorob, plevelu a černých skládek
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	10
	Zvláštní příjemce důchodu
	Evidence žádostí o příjemci důchodu (fyzické osoby)
	běžné identifikační údaje
	listinná

	11
	Evidence volebních průkazů
	Vydávání a evidence voličských průkazů občanům, přijímání kandidátních listin, jejich registrace a zpracování
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	12
	Hospodaření s majetkem
	Převod a nabytí nemovitých věcí, smlouvy o zřízení věcného břemene
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	13
	Jednotka Sboru dobrovolných hasičů Toužim
	Evidence záznamů o členech jednotky Sboru dobrovolných hasičů Toužim.
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	14
	Knihovní systém Clavius
	Evidence čtenářů pro potřeby zasílání rezervací a upomínek, statistik
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	15
	Knihovna Pokladna
	Zpracovávání údajů za účelem vybírání poplatků návštěvníků knihovny
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	16
	Matriční úřad - matriční knihy
	Vedení záznamů v matrice
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	17
	Místní poplatky
	Vedení evidence místních poplatků za psa, za užívání veřejného prostranství, z ubytovacích kapacit
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	18
	Mzdy
	Zpracování mezd
	běžné identifikační údaje + citlivé údaje
	listinná i digitální

	19
	Nájmy, pachty
	Výběr poplatků, evidence smluv
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	20
	Obecně prospěšné práce
	Zpracování osobních údajů občanů odsouzených k výkonu obecně prospěšných prací.
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	21
	Evidence odběratelů, dodavatelů
	Vedení záznamů o obchodních případech s klienty
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	22
	Ochrana přírody a krajiny
	Evidence žádostí o vydání povolení kácení dřevin rostoucích mimo les, vydávání rozhodnutí, kontrola náhradní výsadby, péče o památné stromy
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	23
	Opatrovnictví
	Evidence o osobách omezených ve svéprávnosti
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	24
	Evidence zaměstnanců - osobní spis
	Vedení evidence záznamů o zaměstnancích, a činnostech, jež jsou jeho produktem 
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	25
	Pečovatelská služba - evidence klientů 
	Evidence osobních údajů žadatelů o poskytování a zajištění pečovatelské služby.
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	26
	Pojištění
	Pojištění osob a majetku
	běžné identifikační údaje + citlivé údaje
	listinná i digitální

	27
	Pokladna
	Vedení příjmové a výdajové pokladny
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	28
	Poskytování dotací a návratné finanční výpomoci
	Evidence žadatelů v souvislosti s poskytnutím dotace nebo návratné finanční výpomoci z rozpočtu města na základě předepsané žádosti
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	29
	Evidence posuzování žádostí o informace
	Poskytování informací dle z. č. 106/1999 Sb., poskytování informací  dle EU 2016/679
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	30
	Posudky
	Vyhotovování zpráv o chování, pověsti, rodinných poměrech a občanském soužití
	běžné identifikační údaje
	běžné identifikační údaje + citlivé údaje

	31
	Přestupky
	Evidence přestupků
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	32
	Evidence sociální práce
	Evidence soc. práce s fyz. osobami
	běžné identifikační údaje + citlivé údaje
	listinná i digitální

	33
	Stavební úřad
	 Vyřízení žádostí v souvislosti s vedením agendy stavebního úřadu
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	34
	Stížnosti a petice
	Vyřizování stížností a petic
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	35
	Studentská praxe
	Zpracování osobních údajů studentů k zajištění odborné praxe
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	36
	Personální agenda, uchazeči o zaměstnání
	Zpracování osobních údajů uchazečů za účelem výběru vhodného zaměstnance
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	37
	Vedení kroniky
	Vedení kroniky města
	běžné identifikační údaje + citlivé údaje
	digitální

	38
	Veřejné opatrovnictví 
	Vedení evidence informací o osobách, které jsou omezeny ve svéprávnosti a jimž byl ustanoven veřejný opatrovník na základě svěřené veřejné moci
	běžné identifikační údaje + citlivé údaje
	listinná i digitální

	39
	Volební seznamy
	Příprava a vyhotovení volebních seznamů oprávněných voličů
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	40
	Vyjádření ke stavbám
	Zpracování žádostí o vyjádření ke stavbám je administrace těchto žádostí.
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	41
	Vymáhání pohledávek - exekuční řízení
	Vymáhání pohledávek prostřednictvím exekučního řízení pro nezaplacení pokut
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální

	42
	Ztráty a nálezy
	Evidence ztát a nálezů
	běžné identifikační údaje
	listinná i digitální


Město Toužim nezpracovává osobní údaje nad rámec zákona obecného nařízení o ochraně osobních údajů.
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