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CAST I. MESTO TOUZIM

Cl 1
Uvodni ustanoveni

1. Rada mésta Touzim vydéava, v souladu se zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni), ve znéni pozd¢jsich predpisii (dale jen ,,zdkon o obcich®), Organiza¢ni fad meésta
Touzim (dale jen ,,organizacni fad*).

2. Organizac¢ni tad je zakladni organiza¢ni normou meésta Touzim, upravujici jeho vnitini
organizaci a organizacni strukturu, kompetence organti a organizacnich slozek mésta,
odboru a oddéleni méstského uradu.

3. Organiza¢ni tad stanovi postaveni a pusobnost M¢stského ufadu Touzim, jeho vnitini
¢lenéni, zésady Cinnosti a fizeni, ukoly a vz4jemné vztahy jeho vnitiniho ¢lenéni, rozsah
pravomoci, povinnosti a odpovédnosti vedoucich zaméstnancti. Dale stanovi vztahy
k organizacim a zafizenim, které mésto zfizuje.

CL.2
Postaveni mésta a jeho organy

1. Mésto Touzim je vefejnopravni korporaci, méa vlastni majetek. V pravnich vztazich
vystupuje svym jménem a nese odpoveédnost z téchto vztahti vyplyvajicich.

2. Postaveni, puisobnost a pravomoci organi mésta upravuje zdkon o obcich, a pokud jde o
prenesenou pusobnost téz zvlastni zakony.

3. Organy mésta jsou:

e zastupitelstvo mésta (ZM),

rada mésta (RM),

starosta,

mistostarosta,

méstsky urad (Me&U),

zvlastni organy,

méstska policie (MP),

vybory zastupitelstva mésta,

komise rady mésta.

4. ZM je vyhrazeno podle § 84 odst. 2) zdkona o obcich, podle pism. d) zfizovat a rusit
pfispévkové organizace a organizacni slozky mésta, schvalovat jejich zfizovaci listiny.
ZM svym usnesenim ziidilo organizacni slozky Pecovatelska sluzba Touzim a Zakladni
knihovna mésta Touzim. ZM svym usneseni dale zfidilo piispévkové organizace
Skolského typu, Bytové hospodarstvi mésta Touzim, Teplarenstvi mésta Touzim a TSM
TouZim.

5. ZM je vyhrazeno podle § 84 odst. 2) zakona o obcich, podle pism. e) rozhodovat o
zaloZzeni nebo ruSeni pravnickych osob, schvalovat jejich zakladatelské listiny,
spolecenské smlouvy, zakladaci smlouvy a stanovy a rozhodovat o €asti v jiz zaloZenych
pravnickych osobach. ZM svym usnesenim zaloZilo spole¢nost Méstské lesy TouZim s.r.o.

6. ZM je vyhrazeno podle § 84 odst. 2) zakona o obcich, podle pism. o) zfizovat a rusit
méstskou policii. ZM obecné zavaznou vyhlaskou ziidilo Méstskou policii Touzim. Jeji
zfizeni, pravni postaveni, fizeni a Ukoly se dale fidi zakonem ¢. 553/1991 Sb., o obecni
policii.
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CL3
Zastupitelstvo mésta

1. ZM dle § 35 zékona o obcich rozhoduje ve vécech patiicich do samostatné piisobnosti
meésta. Do samotné piisobnosti v kompetenci ZM patii zejména zalezitosti uvedené v §§
84 a 85 zékona o obcich.

2. Ve vécech patticich do pienesené piisobnosti rozhoduje, jen stanovi-li tak zdkon o obcich
nebo zvlastni zakon.

3. Postaveni, sloZeni a pravomoci ZM, jakoz i postaveni ¢lena ZM je upraveno zédkonem o
obcich.

4. 7ZM se pfi svém jednani fidi schvalenym jednacim fadem zastupitelstva.

ClL 4
Rada mésta

1. RM je vykonnym organem mésta v oblasti samostatné pisobnosti v rozsahu § 102 zakona
o obcich a ze své ¢innosti je odpovédnd ZM.

2. V oblasti ptenesené pusobnosti pfislusi RM rozhodovat jen, stanovi-li tak zdkon. RM
muze na zakladé zakona a vjeho mezich, je-li ktomu obec zmocnéna, vydavat
V pfenesené puisobnosti nafizeni obce.

3. Postaveni, piisobnost a pravomoci RM jsou upraveny piisluSnymi ustanovenimi zdkona o
obcich.
4. RM ve vztahu k M&U zejména:
e nanavrh tajemnika stanovi celkovy pocet zaméstnanct M&U a organizaénich slozek,
e na navrh tajemnika stanovi rozdé€leni pravomoci ufadu, ztizuje, rusi, slucuje, déli
odbory a oddé€leni ufadu,
e na navrh tajemnika jmenuje a odvolava vedouci odboru Gfadu v souladu se zvlastnim
zakonem,
e na navrh starosty jmenuje a odvolava vedouci organizacnich slozek v souladu se
zvlastnim zdkonem.

CL5
Vybory ZM

1. ZM ztidilo jako své iniciativni a kontrolni organy finan¢ni a kontrolni vybor. Postaveni
finan¢niho a kontrolniho vyboru je upraveno zakonem o obcich a tidi se jednacim fadem
vyborl schvalenym ZM.

2. Cleny vyboru jmenuje ZM, v &ele vyboru stoji predseda vyboru, ktery je jmenovan z fad
¢lenit ZM.

3. ZM ziidilo jako své iniciativni organy osadni vybory ve vybranych ¢astech mésta:

e osadni vybor Tieboun,

e osadni vybor Kosmova,

e osadni vybor Prachomety,
e osadni vybor Dobra Voda.
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Cl. 6
Komise rady

RM zfizuje v souladu se zakonem o obcich jako své iniciativni a poradni organy komise,
které se fidi jednacim fadem komisi schvalenym RM.

Napln prace jednotlivych komisi je ddna rozhodnutim RM.

Pocet ¢lenti komise stanovi a ¢leny a piedsedu jmenuje RM.

RM zfidila tyto komise:

e stavebni komise,

e komise pro obCanské zalezitosti,

e komise pro kulturu, pamétky a cestovni ruch.

CL7
Zv1astni organy

Starosta mésta zfizuje prestupkovou komisi a jmenuje jejiho piedsedu.
RM ztizuje Povodiovou komisi mésta Touzim. Pfedsedou komise je starosta mésta.

CAST II. MESTSKY URAD

Cl. 1

Postaveni a ptisobnost M&U a jeho vztahy k jinym organiim vefejné spravy

1.

2.

Postaveni a paisobnost M&U upravuje zédkon o obcich, a pokud jde o pfenesenou piisobnost
téZ zvlastni zdkony a pravni piedpisy vydavané k jejich provedeni.
Pocet zaméstnanct M&U stanovuje svym usnesenim RM na navrh tajemnika.
Me&U pii plnéni svych ukoli spolupracuje s organy obci ve svém spravnim obvodu a s
organy kraje v samostatné i pfenesené pusobnosti, zejména v oblastech rozvoje vyuziti
uzemi, sociadlni a zdravotni péce, dodrZzovani vefejného pofadku a zdkonnosti, feSeni
ekologickych problémil, krizového fizeni, bezpecnosti a ochrany obyvatel a majetku.
M&U je V rozsahu stanoveném zakonem opravnén pozadovat bezplatné poskytnuti udaji a
informaci od statnich organti a je povinen na pozadani bezplatné¢ poskytnout udaje a
informace pro vykon pisobnosti statnich organii a podklady pro pfezkumné a kontrolni
fizeni.
Ptisobnost M&U:
e V samostatné piisobnosti:
o plni tkoly, které mu ulozilo ZM, RM, starosta, mistostarosta nebo tajemnik,
o pomahé vyborim ZM a komisim RM v jejich ¢innosti,
o spolupracuje s MP, organiza¢nimi slozkami a PO zfizenymi méstem a usmérnuje
po odborné a metodické strance jejich ¢innost (s vyjimkou MP),
e V pfenesené plisobnosti plni tkoly svéiené obci s vyjimkou véci, které jsou zakonem
sveéfeny ZM, RM nebo zvIastnim organtim mésta.
e Poskytuje zadateli na zaklad¢ zadosti podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, informace, ptipadné rozhoduje o neposkytnuti informace.
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6. Pienesenou piisobnost M&U vykonava ve dvou tirovnich a dvou spravnich obvodech jako:

e Me&U podle § 109 a nasledujicich zakona o obcich, pro Gizemi mésta, které je soutasné
spravnim obvodem V zékladnim rozsahu, svéfeném obci timto nebo jinym zdkonem,

e povéieny M&U podle § 64 zakona o obcich, podle zikona &. 314/2002 Sb., o stanoveni
obci s povéfenym obecnim Ufadem a stanoveni obci s rozsifenou piisobnosti a podle §
6 vyhlasky MV CR &. 388/2002 Sb., o stanoveni spravnich obvodtl obci s povéifenym
obecnim Ufadem a spravnich obvodl obci s rozsSifenou pusobnosti, ve které je
stanoveny spravni obvod obce s povéfenym obecnim ufadem Touzim vymezenim
uzemi obci Bec¢ov n. Teplou, Chodov, Krasné Udoli, Otrog¢in, Utvina. Rozsah vykonu
pienesené puisobnosti je mu svéten zvlastnimi zakony.

7. Neplni-li organ jiné obce povinnost podle § 7 odst. 2 zdkona o obcich (statni spravu
V pfenesené pusobnosti), rozhodne krajsky tfad, ze pro ni bude pfenesenou plsobnost
nebo Cast prenesené pusobnosti vykonavat poveéfeny obecni ufad, do jehoz spravniho
obvodu patfi.

Cl. 2
Organizaéni struktura M&U

1. M&U tvoti uvolnény starosta, tajemnik a zaméstnanci mésta zafazeni do M&U. V &ele
ufadu je starosta.

2. Organizaéni strukturu M&U schvaluje RM na névrh tajemnika. Organizaéni struktura M&U
je vyjadrena v organiza¢nim schématu mésta Touzim viz Ptiloha €. 1.

3. MeU se ¢leni na tyto odbory a oddélen:
e Odbor socialnich véci

o Oddéleni socidlné pravni ochrany déti, opatrovnictvi a pecovatelské sluzby

o Oddéleni socialni prace

Oddéleni matriky a evidence obyvatel

Oddéleni majetkopravni

Oddéleni technické spravy majetku

Stavebni ufad

Oddéleni Zivotniho prostiedi

Oddéleni mzdové

Oddé¢leni ekonomicke

Oddé¢leni spravy informacnich a komunikacnich technologii, kontroly

Sekretariat a podatelna

CL 3
Rizeni MéU

zeni M&U je zabezpedeno nasledujicimi ¥idicimi stupni:
zastupitelstvem mésta
radou mésta
starostou
tajemnikem
vedoucim odboru
vedoucim oddé¢leni

——~

e o o o o .W(
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Vedeni mésta je vnitini fidici stupen Gfadu a jeho ¢leny je starosta a tajemnik.

PInéni ukold a ¢innosti, které ptesahuji ramec pusobnosti jednoho oddéleni, koordinuje
tajemnik, pokud nestanovi jinak.

Soucasti tidici prace je zajistovani ukoli fidici kontroly podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole ve vefejné spravé, kdy vedouci zaméstnanci a dal§i zaméstnanci na
zéklad¢ pisemného povéfeni starosty plni ukoly ve funkci piikazce operace, spravce
rozpoc¢tu, hlavniho ucetniho a zajistuji predbéznou, pribéznou a naslednou kontrolu
finan¢nich operaci.

Cl. 4
Vyhotovovani a podepisovani pisemnosti

Vyhotovovani pisemnosti (dokumentli) organy mésta v samostatné nebo pienesené
pusobnosti, tj. jejich upravu a zahlavi fesi Spisovy a skartacni fad.

Podepisovani pisemnosti (dokumentl) organy mésta v samostatné nebo pfenesené
pusobnosti fesi Podpisovy tad.

Cl. 5
Spolecné ukoly a spoluprace

Odbor a oddéleni jsou povinny vzajemné poskytovat nezbytné informace o tkolech, které
plni, vydavat neprodlené potiebna stanoviska a posudky, koordinovat postup pfi
zajiStovani spolecnych zalezitosti.

Koordinaci odbornych stanovisek vice oddéleni zajistuje tajemnik nebo zaméstnanec
povéfeny fizenim tymu. Pracovni tym jmenuje tajemnik za ucelem vyfeSeni
jednorazového tkolu ¢asové omezeného, a to do vyfeSeni zadaného ukolu.

Cast III. UVOLNENY CLEN ZM

Cl 1
Starosta mésta

Postaveni starosty, jeho prava a povinnosti jsou upraveny zékonem o obcich zejména §§
103 az 108, ptipadné dalSimi pravnimi piedpisy.

Starostu voli do funkce ZM z tad svych cClent.

Starosta plni ukoly ulozené mu ZM a RM.

Cl. 2
Prava a povinnosti starosty
Préava a povinnosti vyplyvajici ze zdkona o obcich:

e zastupuje mésto navenek; ukony, které¢ vyzaduji schvaleni ZM, popiipad¢ RM, miize
starosta provést jen po jejich ptfedchozim schvaleni,
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ma pravo pouzivat zaveésny znak,

svolava ustavujici zasedani nove zvoleného ZM,

svolava a zpravidla i fidi zasedani ZM; je-li pozadan alesponn 1/3 zastupitelu je
povinen ho svolat vzdy,

svolava a zpravidla i fidi jednani RM a podepisuje jeji usnesent,

Vv ptipadech stanovenych zvlaStnimi zdkony zfizuje pro vykon pienesené pusobnosti
zvlastni orgdny meésta, jmenuje a odvolava jejich predsedy a Cleny,

se souhlasem feditele krajského ufadu jmenuje, odvolava tajemnika ufadu a stanovi
mu plat,

muze pozastavit vykon usneseni RM, ma-li za to, Ze je nespravné; s tim, ze véc
ptredlozi k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani ZM,

plni tikoly ulozené mu ZM a RM,

odpovidé za vCasné objedndni pfezkoumani hospodateni obce za uplynuly kalendéini
rok,

plni tkoly zaméstnavatele podle zvlastnich ptedpisii; témito tkoly je opravnén povéfit
tajemnika, vyjma zaméstnanct zatfazenych do MP,

schvaluje platy zaméstnanct mésta zatazenych do MP,

v neodkladnych piipadech muaZe pozadovat soudinnost od Policie CR pfi
zabezpecCovani mistnich zalezitosti vetejného potradku,

odpovida za informovani vetejnosti o ¢innosti obce,

zasila krajskému ufadu nebo Ministerstvu vnitra usneseni, rozhodnuti a jind opatfeni
mésta, pozada-li o to feditel krajského tradu nebo MV CR,

plni obdobné ukoly jako statutdrni orgdn zaméstnavatele podle zvlaStnich pravnich
predpisii vici tajemnikovi.

2. Prava a povinnosti vyplyvajici ze zvlastnich zakont:

dle zakona o obecni policii (€. 553/1991 Sb.), fidi obecni policii,

dle zakona o matrikach, jménu a piijmeni (¢. 301/2000 Sb.), ptijimé prohlaseni
snoubenct, Ze spolu vstupuji do manzelstvi,

dle zdkona o zadavani vefejnych zakéazek (¢. 134/2016 Sb.), v rozsahu stanoveném
v zakoné plni funkci zadavatele vefejné zakazky,

dle zakona o integrovaném zachranném systému (¢. 239/2000 Sh.), koordinuje
zachranné a likvidacni prace pfi feSeni mimotadnych udalosti,

dle zakona o krizovém fizeni (¢. 240/2000 Sb.), je predsedou bezpecnostni rady obce,
dle zakona o ozbrojenych silach (¢. 219/1999 Sb.), vyzaduje pouziti armady
k zachrannym pracim,

dle zakona o vodach (€. 254/2001 Sb.), zfizuje povodiovou komisi a je jeji predsedou,
dle zédkona o finan¢ni kontrole ve vetené sprave (€. 320/2001 Sb.), je vedoucim
organu vefejné spravy ve smyslu tohoto zakona,

dle zdkona o volbach o volbach do Parlamentu CR (&. 247/1995 Sb.), zajistuje dodani
hlasovacich listkli voli¢lim, a plni dal$i koly uloZené zvlastnimi zékony,

dle zakona o svobodném pfistupu k informacim (¢. 106/1999 Sb.), poskytuje
informace ve své pusobnosti, ptipadné€ rozhoduje o jejich neposkytnuti,

dle pfipadné dalSich zédkond.

3. Dalsi prava a povinnosti:

svolava porady vedeni mésta,

spolupracuje s politickymi stranami, poslanci, senatory Parlamentu Ceské republiky,
rozhoduje o ndhradé Skody zplisobené zaméstnancem zafazenym do MP na zékladé
podkladii pracovni skupiny pro ndhradu Skod,

Stranka 8z 13



Mésto Touzim - OR 3/2017 uéinnost od 1.2.2017

e je zmocnén vydavat ve smyslu § 4, odst. 2 zdkona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni tad), povéfeni ke kontrole zaméstnancim meésta, véetné zmocnéni urcit
vedouciho kontrolni skupiny.

CAST IV. HLAVNI PRAVA A POVINNOSTI
VEDOUCICH ZAMESTNANCU

Cl 1
Postaveni tajemnika

1. Tajemnik je zaméstnancem mésta, jmenovany do funkce starostou se souhlasem feditele
krajského Gfadu. Za plnéni tkold M&U v oblasti samostatné piisobnosti i pienesené
pusobnosti je odpoveédny starostovi.

2. Tajemnik je nadfizeny viem zaméstnanciim zafazenym do M&U a plni tikoly statutarniho
organu zamgéstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist viici zaméstnanciim zafazenym
do M&U a dal§im zaméstnancim v rozsahu povéfeni starosty, tj. vi¢i zamé&stnancim
zafazenym do organiza¢nich slozek mésta.

3. Tajemnik koordinuje spolupraci odboru a oddéleni M&U a organizaénich slozek, dba o
ucinnou organizaci prace, o plynuly chod jejich ¢innosti, zabezpecCuje soudinnost pfi
plnéni ukold, rozhoduje o feSeni piipadnych sporti mezi odd&lenimi M&U pii
zabezpecCovani pracovnich ukold.

Cl. 2
Prava a povinnosti tajemnika

1. Prava a povinnosti vyplyvajici ze zdkona o obcich:
¢ plni tkoly uloZené ZM a RM nebo starostou,

e zabezpecuje prostifednictvim odboru a oddé€leni plnéni tkoll v samostatné 1 pienesené
plusobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéfeny ZM, RM nebo zvlastnimu
organu meésta,

e na pozidani zasle krajskému ufadu, Ministerstvu vnitra CR nebo soudu piisluina
usneseni, rozhodnuti, jina opatfeni organi obce a dal$ich zaméstnanci v rozsahu
povéteni starosty (vypisy z nich), a to v€etné vysledku hlasovani,
zabezpecuje a fidi personalni rozvoj ufadu, vzdélavani zaméstnancii a socidlni rozvoj,
piipravuje navrhy organizaéni struktury ufadu a piedklada je k rozhodnuti RM,
pfedkladd RM néavrhy na jmenovéani, odvolani, vedouci odboru,
vydava spisovy a skartacni fad, pracovni fad, systemizaci pracovnich mist a dalsi,
nevyda-li je RM nebo starosta,

e zabezpecuje zpracovani podkladii pro vydani ziizovacich listin organizaci mésta,
jejichz metodické vedeni zajiStuje, a pro pripadné zmény a dopliky ziizovacich listin;
eviduje tyto zfizovaci listiny,

e zUCasthuje se zasedani ZM a schlizi RM s hlasem poradnim,

e nesmi vykonavat funkce v politickych strandch a hnutich.
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2. Prava a povinnosti vyplyvajici ze zvlastnich zakont:

plni povinnosti v souladu s § 67 zdkona ¢. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych
informaci a bezpecnostni zpusobilosti,

rozhoduje o podani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim,

je zmocnén vydavat ve smyslu § 4, odst. 2 zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni tad), povéfeni ke kontrole zaméstnancim meésta, véetné zmocnéni urcit
vedouciho kontrolni skupiny,

je eviden¢nim organem dle zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu z4jmu, v podminkach
mésta Touzim.

3. Dalsi prava a povinnosti:

schvaluje platy zaméstnancti mésta zatazenych do MéU

schvaluje pracovni ndplné zaméstnancti zatazenych do M&U,

schvaluje navrhy na zdokonaleni fidicich a informacnich systémi a materialné-
technické vybaveni ufadu,

odpovida za koordinaci chodu vnitini spravy ufadu,

odpovida za zkvalitiovani fidicich, spravnich a ostatnich Cinnosti uradu,

odpovida za ochranu osobnich tdaji osob pii plnéni ukoltt M&U,

odpovida za ptipravu zasedani ZM a jednani RM,

poftizuje zapisy o prub¢hu zasedani ZM a jednani RM,

urcuje dobu ¢erpani dovolené zaméstnanci mésta a organizacnich slozek (vyjma MP),
fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancti mésta a organizacnich slozek (vyjma MP),
uzavira dohody o odpovédnosti k ochrané¢ hodnot svéfenych zaméstnanci
k vyuétovani,

v odiivodnénych piipadech po schvaleni v RM dopliuje ¢i uptesiuje formou dodatku
organizacni fad.

CL 3
Vedouci odboru a oddéleni

1. Prava a povinnosti:

odpovida za plnéni tkoldi vyplyvajicich z usneseni zastupitelstva a rady; pii plnéni
téchto ukoll spolupracuje s ¢leny rady v rozsahu jimi zabezpecovanych ukolll v rdmci
samostatné puisobnosti obce,

zabezpecuje hospodaieni s financnimi prostiedky obce v souladu se schvalenym a
upravenym rozpoctem, svéfenymi odboru v ramci piislusné kapitoly rozpoctu obce;
spolupracuje na pfipravé navrhu rozpoctu bézného roku, piipadné rozpoctového
vyhledu,

plni povinnosti vyplyvajici ze zvlaStniho zakona a vnitinich predpisi k zajiSténi
hospodarného, efektivniho a ii€elného hospodateni s vetejnymi prostiedky,
zabezpecuje vykon statni spravy na svéfeném useku,

fidi a kontroluje praci zaméstnancli v odboru a oddéleni a soustavné hodnoti jejich
pracovni vykony,

zabezpecuje metodické vedeni organizaci mésta v ramci pusobnosti odboru a odd¢€leni
a dodrZzovani vnitinich pfedpist mésta, tykajicich se téchto organizaci,

kontroluje dodrzovani pravnich ptfedpistt v ramci plsobnosti odboru a oddéleni a
vnitinich pfedpisti zaméstnanci odboru a oddélent,
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e plni dalsi ukoly ve vztahu k zaméstnancim odboru a oddéleni, stanovenych platnym
pracovnim fadem ufadu,

e zabezpeCuje realizaci zadavani vefejnych zakdzek méstem v souladu s pfisluSnym
vnitinim pfedpisem ufadu, uchovani kompletni dokumentace vztahujici se k zadéani
vetejné zakazky, véetné kopii uzavienych smluv, v potfebném rozsahu ve spolupraci s
oddélenim technické spravy majetku,

e spolupracuje na piipravé pripominek k navrhiim obecné zavaznych predpist a jejich
zmén predkladanych obcei v ramcei vnéj$iho pripominkového fizeni vlady; spolupracuje
na pripraveé pravnich predpisti obce a vnitinich pfedpist tradu v souladu se zvlastnim
vnitinim pfedpisem,

e zabezpeCuje zpracovani podkladovych materiali pro jednani zastupitelstva a rady;
zucCastiuje se jednani zastupitelstva a v urcenych ptipadech téz jednani rady, popf.
jednéni organti zastupitelstva a rady; na pozadani ¢lenl zastupitelstva podava vyklad k
predkladanym materialim, poskytuje informace c¢lenim zastupitelstva, vyborim
zastupitelstva a komisim rady, ostatnim odboriim a orgédntim obce,

e podle pokynii majetkopravniho oddéleni zabezpecCuje ptipravu podkladd pro
inventarizaci majetku,

e odpovida za svéfenou oblast schvaleného a upravené¢ho rozpoctu, odpovida za jeho
efektivni Cerpani a predklada podklady pro rozpoc¢tovy vyhled,

e odpovida za spravnost identifikace subjektid, se kterymi jsou zavirdny smlouvy, dle
ptislusnych registrt,

e odpovida za efektivni vyuzivani sluzebnich vozidel pracovniky odboru,

zodpovidad za tadny vykon vSech agend odboru vici tfetim osobam, zejména za

pritomnost a zastupovani zaméstnanct odboru na pracovisti,

odpovida za personalni fizeni odboru ¢i oddélent,

odpovida za seznamovani zaméstnancti odboru a oddé€leni s vnitinimi pfedpisy ufadu,

dohliZi na dodrzovani vnitinich ptedpisti ifadu zaméstnanci,

odpovida za predkladani smluv uzavienych do centralni evidence smluv tfadu podle

zvlastniho vnitiniho ptedpisu,

e odpovidd za plnéni utkolt vyplyvajicich z naplné Cinnosti odboru ¢i oddéleni a
uloZenych tajemnikem ufadu ¢i starostou,

e naklada s péci fadného hospodare s vefejnymi prostredky.

CAST V. ZAMESTNANCI MESTA

1. Zaméstnanci vznikd pracovné pravni vztah uzavienim pracovni smlouvy. Vedoucim
zaméstnancim vznika pracovni pomér jmenovanim do funkce.

2. Prava a povinnosti zaméstnancii jsou upraveny pracovnim fadem, vnitfnimi piedpisy,
Zakonikem prace.

3. Zameéstnanci vykonavaji pracovni ¢innost v souladu suzavienou pracovni smlouvou,
stanovenou pracovni naplni a ptikazy svého nadiizeného; pracovni naplii stanovuje
vedouci zaméstnanec. Pii své Cinnosti se fidi obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy,
vnitinimi piedpisy, usnesenimi organii a pokyny nadiizen¢ho zaméstnance.

4. Uctastni se zaseddni ZM v piipadé projednavani jim zpracovanych a piedkladanych
materiald.

5. Zaméstnanci dodrzuji pfedpisy o bezpe€nosti a ochrané zdravi pfi praci a pozarni ochrané.
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6. U zaméstnanct, ktefi jsou Ufedniky podle zakona ¢. 312/2002 Sb., se jejich pracovni
pome¢r, prava a povinnosti fidi timto zdkonem a ve vécech neupravenych timto zdkonem
se fidi Zakonikem prace.

CAST VI. OBECNA USTANOVENI

CL 1
Zastupovani starosty, tajemnika a zaméstnancu

1. Starostu v dob¢ nepiitomnosti zastupuje mistostarosta; jedna a rozhoduje ve vSech vécech,
které jsou svéfeny starostovi.

2. Tajemnika ufadu zastupuje v dob€ jeho nepfitomnosti v rozsahu svéfené plsobnosti
urceny zastupce.

3. Vedouci odboru ¢i oddéleni uréi pisemné se souhlasem tajemnika Gfadu svého zastupce,
ktery jej v rozsahu svéfené piisobnosti zastupuje v dobé jeho neptitomnosti. Zastupovani
je uvadéno do naplné prace.

4. Ke vzniku zastoupeni se vzdy vyZaduje souhlas zaméstnance povéieného zastupovanim.

5. Zastupovany i zastupujici jsou povinni se vzajemné¢ informovat o vSech skutecnostech,
které mohou mit vliv na fadny vykon svéfené funkce.

6. Rozhodovani v urcitych ptipadech je zastupovany opravnén si vyhradit. Vyhrazené oblasti
se uvadeji zastupci do ndplné prace.

7. O zastupovani zaméstnancii zafazenych do jednotlivych oddéleni rozhoduje tajemnik.

Cl.2
Uredni osoby

1. Utedni osobou je kazdy zaméstnanec mésta Touzim, ktery ma postaveni Gifednika dle
zékona €. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celk.

2. Utednik je opravnénou tifedni osobou ve smyslu zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni ¥ad, v
souladu se stanovenou pracovni naplni a s prdvy a omezenimi vyplyvajicimi z
podpisového fadu.

3. Rozhodnuti ve spravnim fizeni ve vé&ci, jeji Casti, mezitimni rozhodnuti, jakoz 1
rozhodnuti, kterym se fizeni zastavuje, je opravnéna podepisovat ufedni osoba prislusného
oddéleni. Podepisovéani rozhodnuti se fidi podpisovym fadem.

4. V postaveni predstavené¢ho ve smyslu zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, k jednotlivym
tifednim osobam je tajemnik M&U.

CL 3
Informacni a publikacni prostiedky
1. Mésto Touzim zfizuje na misté vefejné pristupném po dobu 24 hodin denné Ufedni desku
a zajistuje vyveésSovani, sniméni a opatrovani listin dolozkou o platnosti pravniho tkonu.

Povinné informace, pravni predpisy mésta, elektronickd ufedni deska a dalsi tidaje jsou
rovnéz zvetejiiovany na internetovych strankach mésta (www.touzim.cz).
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2. Za aktualizaci informaci na internetovych strankdch mésta odpovida pracovnik oddélni
spravy informac¢nich a komunikacnich technologii.

3. Me¢sto Touzim informuje obCany mésta v oblasti kultury, sportu a krizového fizeni
prostiednictvim SMS zprav.

4. Mésto Touzim informuje obCany o Cinnosti mésta a prispévkovych organizaci v
informacnim meésic¢niku ,,Infolisty*, ktery vydava spolek Cesta z mésta.

ClL 4
Zavéreéna ustanoveni

=

Vsechny zakony uvedené v Organiza¢nim fadu se rozumi v platném znéni.

2. Timto organizacnim fadem jsou povinni se fidit vSichni zaméstnanci mésta Touzim
zafazeni do Méstského tfadu Touzim a organizac¢nich slozek ziizenych méstem.

3. Organiza¢ni fad mésta Touzim €. 3/2017 schvalila RM dne 30. 1. 2017 a nabyva ucinnosti
dnem 1. 2. 2017.

4. Vydanim tohoto Organiza¢niho faddu mésta Touzim se rusi Organizacni fad mésta Touzim

ze dne 21. 6. 2006.

Piilohy:
1. Organizaéni schéma M&U
2. Funkéni naplné odboru a oddéleni M&U
3. Seznam organizaci ziizenych a zalozenych méstem

V Touzimi 30.1.2017
Ing. Jan Simonovsky Alexandr Zak
tajemnik starosta
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